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Para sacar el modelo 347, primero se ha de tener instalada la tltima version del programa OfiConta, y
légicamente tener como afio de ejercicio el de aquél que se quiera sacar. Para comprobar lo primero se
puede acceder a la web http://clientes.ofi.es, comprobar la tltima version liberada con la instalada en
nuestro ordenador; para comprobar el afio de ejercicio hay que ir a Ficheros > Pardmetros y entrar en

la pestafia Otros Parametros.

Tanto si se trata de la primera vez que se accede a sacar
el modelo 347, como si se llevan varios afios, el primer
paso es actualizar los CIF. Esto se hace
automéaticamente si es la primera vez que se accede a
esta opcion, pero si no es el caso, se ha de acceder a ¥ 3
Acciones > Actualizacién Automaética de todos los CIF.
Esto muestra la siguiente imagen:

Donde se le indica el importe a partir del cual se
mostraran las cuentas, asi como si se quiere que se
incluyan las cuentas sin CIF; lo normal es marcar dicha
casilla, para ver si alguna cuenta no tiene el CIF, pero
supera el importe minimo a declarar. A continuacién, el
programa pedira confirmacion de lo indicado, ademaés
de pedir si los calculos se haran en funcién de la fecha
de factura o de operacion, y si se quieren declarar los
pagos en metélico, ademas de los cobros.

Actualizacion

Wolimen superiorn & ...

[T Cargar cuentas zin CIF

MHambre ..
{* Cargar nombre de Ficha

{" Cargar nombre de Cuenta

V’ Aceptar

¥4 Cancelar

Por defecto aparecera una relaciéon de cuentas, con su CIF, nombre, cddigo postal, tipo de declaracion

que tiene en la ficha y el total de ingresos y pagos. También muestra el total de ventas y de compras, asi
como el namero de clientes y proveedores cargados en la lista. Todo desglosado por trimestres.
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©  Eseneste momento donde se podra e

comprobar si existen cuentas sin CIF, ya que @

estas aparecen en primer lugar, con el

numero de cuenta en la casilla NIF. Si este es Hombre |

el caso, colocandonos en dicha fila y Cuenta Contable[ Tipo de Declrscidn ..
pulsando el icono % Modificar CIF, se Cod. Provincia |
puede corregir el CIF, ademas del nombre,

cuenta contable, c6digo de provincia y tipo o/ doeptar | X Cancelar

de declaracion.

Al lado de los totales hay dos filas de botones que muestran u ocultan diferentes tipos de IVA; por
defecto estan desmarcados y no desglosan esos tipos de IVA en la lista, si se pulsan, en el listado
aparece una columna con el importe del tipo de IVA indicado.

En la fila de Ingresos, de color amarillo, los botones son:

I Ingresos.

R Repercutido.

V Repercutido en bienes de Inversion.
E Especial Ingresos.

Y Agencias de Viajes. Ingresos.

En la fila de Pagos, de color verde, los botones son:

P Pagos.

A Adquisiciones intracomunitarias.

B Bienes de Inversion.

O Otros pagos especiales.

Z. Agencias de Viajes. Pagos.

Los importes son los indicados en el libro de IVA, pero pueden ser corregidos pulsando el icono s ,
donde se muestra los importes de dicho CIF, donde se puede corregir el importe del trimestre y segin

el tipo de IVA deseado.
Modificar Importes
ﬂ Ingresos | 488028 | | a0 ||| 0,00 ||| 486028 || 0,00
E Freper. Int. [y 5" oo || ] ooo ||| 000 || | 000 ||| 0,00
ﬂ Fiep. Bieres Inm. | oo || ] ooo ||| 000 || | 000 ||| 0,00
ﬂ Espec Ing [ o || 000 ||| 0,00 ||| 000 ||| 0,00
ﬂAg. Wigjes Ing. || | [ 000 | | 000 ||| 000 ||| 0,00
1 Pagos [ [T 000 ||| 0,00 ||| 000 ||| 0,00
1 adg Inhacom. | 000 ||| 000 | | 000 ||| 000 ||| 0,00
! Bienes I, [ non ||| ooo ||| 000 || | 000 ||| 0,00
[ Ovos PaoosEsn | 000 ||| oo || 0o ||] 000 ||[ 0,00
1 g, Viajes Pag. 11 000 ||| 000 | | 000 ||| oo || 0,00
Cobros Metdlion | ||| oo | | o ||| w0 ||| 000
Pagos Metdlies | oo ||| oo | | oo || 000 ||| 0.0
Tipo Declaracién: Normal
Ingresos: Suma de Todos los Ingresos
Gastos: Suma de Todos los Pagos
i o Beeptar 2 Cancelar

mas info en: info@ofi.es | 953 280 144 |www.ofi.es _§ facebook.com/ofisoftware twitter.com/ofisoftware % google.com/+OfiEs-ofisoftware Tub® youtube.com/ofisoftware




imatica

informatica segura, amable y eficaz

Modelo 347

Estas modificaciones se aplicaran en el modelo, no en el libro de IVA.

Varias cuentas contables pueden tener, en sus fichas, el mismo CIF, por lo que es posible, pulsando el
icono ", o la opcién del menti Ver Cuentas CIF, consultar todas las cuenta que el mismo CIF que esta
seleccionado, pudiendo imprimir dicha relacién. Con la opcién , se recalculan s6lo los importes de
dicho CIF, dejando el resto sin modificar, mientras que con las opciones de # o recalcula todas
las cuentas, eliminando las modificaciones manuales llevadas a cabo. También es posible eliminar un
CIF, para que no aparezca en el modelo, con la opcién . Mediante la opcién de Cuentas Metalico :ﬁ|
se puede indicar que cuentas han de considerarse como de caja para calcular las ventas y pagos en
efectivo; por defecto la cuenta es el “grupo 570”.

. . x|
El programa permite sacar un listado de 10§ cobros en Focha Listaddo 20022009
metalico, con la opcién del menu Ver Efectivo > 6000€, £, Contabilidad de Ejemplo
sacando un detalle de los asientos con ese CIF donde Lt i Gl Lot (el
. . . e , Debe |Haber |Impnrte |Fecha
intervienen las cuentas definidas como Metalico, asi como las S7000000003 43000030987 595,13 0G/52005
. 57000000003 43000030867 5.579,10 03M05/2006
fechas en que se han reglstrado. 57000000003 43000030867 -280,00 05A5/2005
47000000003 43000030867 174,00 270672006
. , 57000000003 43000030867 -0,01 0602006
Conforme se supervisen los datos del modelo 347, sera 57000000003 43000030867 4705,28 061102006
. . . . 57000000003 43000030867 24997,00 06052006
necesario guardar los posibles cambios realizados, para ello, STon0O0IOnS 4300003067 143,00 06072008
4 : 2 57000000003 43000030867 131641 06MO/2006
se pulsara el icono fgl, de esta manera, la proxima vez que se o o 0n0noes o EAG0e
acceda al Modelo 347, los datos guardados seran estos, como S2000000005 IR 4550005056 9,50 0610i2005
. - . . ., 57000000003 43000030867 749,22 0602006
atestigua la fecha de la Ultima Actualizacion. Totales Finales s
El programa permite sacar un listado de clientes y/o
proveedores g , donde podemos, a parte de indicar si solo

queremos las cuentas de compras y/o las de ventas, poner el
rango de CIF o la divisa por la que queremos que aparezcan
los importes.

ﬂ Salir | @Erevwsua\izar

rm Tedimengionar ncho de columna ear

cﬁlnmrinm|

con elbotén iequierdo en la interse

cheptar > Cancelar
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0 También permite la impresién de las cartas a los clientes y proveedores L= ; permitiendo,
también, indicar si solo queremos ventas, compras, rango de CIF, o divisa e incluye la posibilidad
de cambiar la Fecha Limite de Conformidad, (por defecto es el 15 de febrero del ejercicio siguiente
al indicado en los Parametros).

i, Emision de Cartas : x|

Archivo |

A QR3S

33 Muy Sr. (es) nuescro. (s):

34

35 En cumplimiento de las disposiciones vigentes del Real

38 Decreco 202771995 de 22 de Diciembre relativo a la declaracidn

E a AVOLUMENOPE Pras. durante el afio BAE. Les comunicamos cue

38 figurain) en la citada relacion con un importe de AIMPORTEOPE

B e

40

o =
4z Asi mismo les comunicamos gue, de no recibir comunica-

E cidn alguna en sentido contrario antes del RFELIN  del

H presente, entenderemos que esta cantidad es conforme ¥ proce—

E deremos a su declaracidm. j

En este modelo de carta, es posible cambiar el texto; para ello, al principio viene una explicacion del
formato de la carta, asi como de las variables que estan definidas y que se podran colocar en el texto. El
programa viene con varios modelos de carta, siendo necesario cargar previamente el modelo antes de
su impresion o envio por correo electrénico.

9 Una vez lista la declaracién del Modelo 347, el programa permite validar el modelo con el
programa de Hacienda #% , de manera que se puedan corregir los posibles errores antes de
recoger los datos generados en el programa de Hacienda. Si se producen errores, las lineas donde
estan esos errores apareceran en negrita, facilitando asi su localizacion para su correccion. Una
vez verificados todos los datos, se procederé a la generacion del fichero g para poder ser
recogido por el programa de Hacienda.

NOTA: Los asientos cuyo tipo de operacién sea D (Aduanas), no se tienen en cuenta en el 347.
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