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No hay ninguna opción especial que consista en cerrar un año en OfiViaje. Lo único que hay que tener en cuenta es 
realizar el cambio de numeradores.

Para realizar el cambio de numeradores hay que realizar el siguiente proceso según nuestra empresa esté 
configurada como multidelegación o no:

Si nuestra empresa NO está configurada como multidelegación:

Ir al menú Configuración -> Numeradores. Como podemos ver en la imagen inferior habrá que poner todos los 
numeradores comenzando por 16 los 2 primeros dígitos (correspondiente al año que comienza) y el resto de los 
dígitos a cero.
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Si nuestra empresa está configurada como multidelegación:

Ir al menú Configuración -> Multi-delegación, para posteriormente acceder a cada una de las delegaciones a 
cambiar sus numeradores, poniendo los 2 primeros dígitos de cada numerador a 16 (correspondiente al año que 
comienza) y el resto de los dígitos a cero, como se puede ver en la imagen inferior.


