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No hay ninguna opcién especial que consista en cerrar un aflo en OfiViaje. Lo tinico que hay que tener en cuenta es
realizar el cambio de numeradores.

Para realizar el cambio de numeradores hay que realizar el siguiente proceso seglin nuestra empresa esté
configurada como multidelegacion o no:

o Si nuestra empresa NO esta configurada como multidelegacion:
Ir al ment Configuracion -> Numeradores. Como podemos ver en la imagen inferior habra que poner todos los

numeradores comenzando por 16 los 2 primeros digitos (correspondiente al afio que comienza) y el resto de los
digitos a cero.
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+ Serie'G’ Servicks en Riégimen General', In agencia actia como medadorn v 5e inchurs en nombre v cusnis del provesdo Aceptar
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9 Si nuestra empresa esta configurada como multidelegacion:
Ir al mena Configuracion -> Multi-delegacién, para posteriormente acceder a cada una de las delegaciones a

cambiar sus numeradores, poniendo los 2 primeros digitos de cada numerador a 16 (correspondiente al aho que
comienza) y el resto de los digitos a cero, como se puede ver en la imagen inferior.

B Numeradores Especificos de la Delegaci x|

| 001 - DELEGACION 001 |

— Uitimos valores de ...

Mamero Expediente |1 GOO0D

Rectificativa

Factura Régimen G |1 0000 IF|1 G000
Factura Régimen E |1 0000 IF|1 6000
Factura Régimen D [160000 [r [16000

Factura Proforma 160000

Factura Comizicnes |1 0000 IE|1 G000
(Proveedores)

Aceptar | Cancelar |
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